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ZAPROSZENIE
do skladania ofert na dostawe i wykonanie pieczatek

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim

08-300 Sokotow Podlaski, ul. ks. Bosko 5, NIP: 823-14-22-165, REGON: 000306779, tel. /25/ 781-73-20
www.spzozsokolow.pl, e-mail: zpl@spzozsokolow.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkursu ofert. W zwiazku z tym, iz szacunkowa warto$¢ zaméwienia
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320) prowadzac przedmiotowe postepowanie zamawiajacy nie
stosuje przepisOw w/w ustawy.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i sukcesywna dostawa dla Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim nizej wymienionego asortymentu:

a). pieczatek automatycznych samotuszujacych z zaslepka chronigcg przed zabrudzeniem, rodzaj elementu
stemplujacego- gumka wycinana laserowo,

b). gumek stempli

2. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie sukcesywnie. Zamawiajacy kazdorazowo skieruje do Wykonawcy
zamoéwienie, w ktorym sprecyzuje jakie rodzaje, w jakich ilosciach i kolorze oraz o jakiej treSci asortyment nalezy
wykonac i dostarczy¢ do Zamawiajacego.

3. Pieczatki 1 gumki dostarczane bgda do siedziby Zamawiajacego- ul. ks. Jana Bosko 5, Sokoléw Podlaski
(budynek administracji pokoj nr 13) w oryginalnych, fabrycznych opakowaniach producenta. Wszystkie wktadki
tuszujace w przekazanych automatach musza by¢ nasaczone tuszem, ktorego kolor kazdorazowo zostanie
okreslony przez Zamawiajacego w chwili przestania zamdéwienia.

4. Automaty, ktore zostang uzyte do wykonania pieczatek powinny by¢ typu ,,Wagraf” lub ,,Colop’’, a rozmiar
gumki powinien wymiarem by¢ zgodny z tego typu pieczatka.

5. Zamawiajacy dopuszcza oferowanie produktow rownowaznych o parametrach nie gorszych od
parametréw towardéw typu ,,Wagraf” lub ,,Colop”’.

6. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamoéwien zlozonych przez Zamawiajacego przy pomocy wiasnego
wykwalifikowanego personelu w terminie do 5 dni liczac od daty ztozenia zamowienia przez Zamawiajacego.
Tresci pieczatek i gumek bedg kazdorazowo przesytane do Wykonawcy elektronicznie na adres e-mail osoby
upowaznionej ze strony Wykonawcy do realizacji zamowienia.

7. W przypadku stwierdzenia wady produktu, Wykonawca jest zobowigzany nieodptatnie wymieni¢ go na produkt
wolny od wad.

IV. INFORMACJE OGOLNE

1. Wspolny Stownik Zaméwien CPV: 30192153-8 Pieczatki z napisami

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych i czgsciowych.

3. Termin zwigzania oferta wyznacza si¢ na 30 dni liczac od daty otwarcia ofert.

4. Termin wykonania zamé6wienia: 12 miesiecy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym przez siebie wykonawca.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

1.Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu.

2. Kazdy wykonawca moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

3. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktoérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

a). zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b). uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisoéw;

¢). sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

d). zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Dokumenty skladane wraz z oferta:

a). Formularz ofertowy -- zalacznik nr 1

b). Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

c). Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferta.

VIL INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Zapytanie ofertowe oraz ewentualne pytania /w programie Word/, odpowiedzi, rozstrzygnigcie zapytania beda
publikowane na stronie internetowej zamawiajacego pod adresem www.spzozsokolow.pl

2. Sposob porozumiewania si¢ migdzy zamawiajacym a wykonawcami ustala si¢ drogg elektroniczng na adres
zp@spzozsokolow.pl

2.Upowaznionymi do kontaktow z wykonawcami sa:

a). w zakresie przedmiotu zaméwienia- Dorota Bierdzinska tel. 25 781-73-20 (dni robocze w godz. 8:00 — 15:00).
b). w zakresie procedury- Agnieszka Brzozowska tel. 25 781-73-70 (dni robocze w godz. 8:00 — 15:00).

VIIL SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim na formularzu ofertowym- zalacznik nr 1 do zaproszenia.
Zaleca si¢ aby formularz ofertowy stanowit pierwsza strone oferty.

3. Wszelkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy a uprawnienie to powinno by¢ stwierdzone wypisem z KRS lub ewidencji dziatalno$ci albo
podpisane przez osob¢ umocowang do tych czynnos$ci przez osobe (osoby) uprawniona(e). Gdy Wykonawca jako
zatacznik do oferty dotaczy kopie jakiegos dokumentu, to kopia ta powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawceg lub osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku sktadania
wspolnej oferty podpisane przez pelnomocnika wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
W przypadku sktadania dokumentéw w jezyku innym niz jezyk polski do dokumentu oryginalnego powinno zostac¢
dolaczone thumaczenie.

4. Umocowanie (petnomocnictwo) do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zataczonych przez Wykonawcg.

5. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii w sytuacji, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci, a zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposob.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszej specyfikacji.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Sktadajac oferte wykonawca moze poda¢ numery stron, ktore nie powinny by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, poniewaz stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom niniejszego postgpowania.
Dokumenty i zaswiadczenia zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa winny by¢
wyodrebnione z oferty i opatrzone klauzula: ,,INFORMACJA STANOWIACA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC INNYM WYKONAWCOM.” Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za niewtasciwie zabezpieczone przez Wykonawce dokumenty bedace tajemnica
przedsiebiorstwa.
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9. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czg¢sci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

IX. ZLOZENIE I OTWARCIE OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym- zalacznik nr 1 do zapytania.

2.0ferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Zamawiajacego (pokdj 37 biurowca) Sokotdéw Podlaski ul. ks. Jana Bosko
5, w zamknigtych i ostemplowanych pieczgcia firmowa Wykonawcy kopertach z napisem: ,,Konkurs ofert na
dostawe i wykonanie pieczgtek dla Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Sokolowie
Podlaskim”. Zaleca si¢ zlozenie oferty w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem na adres: zp@spzozsokolow.pl

3. Termin sktadania ofert mija 08.12.2025 r. o godz. 10.30.

4. Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu o godz. 11:00 w lokalu nr 13 biurowca w siedzibie zamawiajacego.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Przed obliczeniem ceny oferty wykonawca powinien doktadnie i szczegotowo zapoznaé si¢ z wymaganiami
dotyczacymi przedmiotu zamowienia oraz uzyskac niezbedne do sporzadzenia oferty informacje majace wptyw na
warto$¢ zamowienia.

2. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamowienia uwzgledniajac wymogi opisane
w Zaproszeniu oraz zatacznikach.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych .

4. Ceng jednostkowg artykutow nalezy podac z doktadnoscia do 3 miejsc po przecinku

5. Skutki finansowe jakichkolwiek btedow w przeprowadzonej przez Wykonawce kalkulacji obciazaja
Wykonawcg.

III. WYMAGANIA DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami:
cena oferty — 100 punktow

2. Podstawa obliczenia punktow oferty bedzie wzor:
Kkryterium cena:
C = (Cmin /Cbad) x 100 pkt gdzie:
C - ilo$¢ punktow przyznana za ceng oferty,
Cmin - cena najnizsza w$rod ofert,
Cbad - cena oferty danego wykonawcy

3. W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyltki w tekscie oferty oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny.

5. Wykonawca w formularzu ofertowym- zatacznik nr 1 okre$li ceny asortymentu dla 1szt. kazdego rodzaju, przy
czym przy wyborze Zamawiajacy bedzie kierowal sie laczna cena brutto dla cato$ci zamowienia.

XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Po dokonaniu wyboru ofert najkorzystniejszych, Zamawiajacy powiadomi Wykonawcoéw o wyniku postepowania,
przesylajac powyzsze zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

XIII. WZOR UMOWY

Szczegotowe warunki dostawy reguluje projekt umowy bedacy zalacznikiem nr 2 do niniejszego

zaproszenia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania umowy droga elektroniczng na adres e-mail wskazany
w ofercie Wykonawcy celem jej podpisania. Zamawiajacy zaleca zawarcie umowy w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

XIV. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze: administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim,08-300 Sokotow
Podlaski, ul. ks. Bosko 5,
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postegpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego: dostawa i wykonanie pieczgtek

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Z 2021 poz.
1129 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”; Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp; w odniesieniu do
Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

XV. WYKAZ ZALACZNIKOW STANOWIACYCH INTEGRALNA CZESC ZAPROSZENIA
1) Formularz ofertowy- zalqcznik nr 1
2) Projekt umowy- Zatqcznik 2
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