Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
w Sokotowie Podlaskim
ul. Ks. Bosko 5, 08-300 Sokotow Podlaski

= s zatrudni osobe na stanowisko

ZAKLAD QPIEK] ZDROWOTNES

SOKOLOW PODLASKI

referenta ds. ksiegowosci (umowa na zastepstwo)

Zakres obowigzkow :

e Prowadzenie ewidencji kosztéw dziatalnoéci SPZOZ zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
zasadami rachunkowosci oraz polityka rachunkowosci jednostki, z uwzglednieniem podziatu na
komorki organizacyjne, rodzaje dziatalnoéci i Zrodta finansowania.

¢ Weryfikacja, dekretacja i ksiggowanie dokumentéw kosztowych (faktury zakupowe, refaktury,
noty ksiggowe, dokumenty wewnetrzne), z zapewnieniem prawidtowej klasyfikacji kosztéw wedtug
kont syntetycznych i analitycznych.

® Obstuga i rozliczanie faktur NFZ — ksiegowanie faktur i korekt NFZ, monitorowanie rozliczer i
wyjasnianie rozbieznosci.

e Stosowanie i aktualizacja kluczy podziatowych kosztéw posrednich — przygotowywanie danych do
kalkulacji, naliczanie rozliczeri miedzy komdrkami organizacyjnymi, dokumentowanie przyjetych
zasad i ich zgodnosci z politykg rachunkowosci.

Wymagania :

* Wyksztatcenie kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia) lub doéwiadczenie co najmniej 2
lata pracy w dziale ksiegowosci.

® Znajomosci polskiego prawa podatkowego i rachunkowego.

e Bardzo dobra znajomos¢ programu MS Office, zwtaszcza Excela.

e Skrupulatnos¢, doktadno$é, umiejetnosé analitycznego myslenia.

e Samodzielnosc, ale i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy :

* zatrudnienie na podstawie umowy o prace na zastepstwo,
e prace w doswiadczonym i wspierajgcym zespole,
* wynagrodzenie: 4806 — 5500 zt brutto + dodatek stazowy za wystuge lat.

Dokumenty aplikacyjne moina sktada¢ osobiscie w sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim ul. Ks. Bosko 5 lub przesta¢ droga e-mailowa
(na adres: kancelaria@spzozsokolow.pl) do dnia 20.05.2026 r.

Kontakt z Dziatem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi - 25 781 73 02

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone wtasnorecznie podpisang klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".
Informujemy, ze nie zwracamy nadestanych dokumentéw.

Informujemy, ze nie zwracamy dokumentdw aplikacyjnych.

Samodzielnegd) Pliplicznego Zakladu
Opieki Zdrowotnibf'w Pokolowie Podlaskim



