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ZAPROSZENIE
do skladania ofert na usluge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Sokolowie Podlaskim

L. NAZWA 1 ADRES ZLECENIODAWCY

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim

08-300 Sokotoéw Podlaski, ul. ks. Bosko 5, tel. /25/ 781-73-20, NIP: 823-14-22-165, REGON: 000306779/
http://www.spzozsokolow.pl e-mail: zp@spzozsokolow.pl

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkursu ofert. W zwiazku z tym, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych, na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320 tj ze zm.) prowadzac przedmiotowe postepowanie zamawiajacy
nie stosuje przepisOw w/w ustawy.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustugi niszczenia dokumentacji zawierajacej dane wrazliwe
(medyczne, kadrowe, ksiggowe) lub alternatywnie wynajem niszczarki spetniajagcej wymagania dotyczace
bezpiecznego niszczenia dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczego6lnosci RODO oraz
normg DIN 66399.

2. Zakres zamowienia obejmuje:

a). Wariant 1 — Ustuga niszczenia dokumentacji w ilo$ci ok. 0,5 tony (17 mb)

- odbior dokumentacji z siedziby Zamawiajacego,

- transport w sposob zabezpieczajacy przed dostgpem o0so6b nieuprawnionych,

- niszczenie dokumentacji w klasie bezpieczenstwa odpowiadajacej co najmniej poziomowi P-4 (dla dokumentacji
medycznej i kadrowej),

- wystawienie protokotu zniszczenia,

- zapewnienie pelnej zgodnosci z RODO i ustawg o prawach pacjenta.

b). Wariant 2 — Wynajem niszczarki

- dostarczenie niszczarki do siedziby Zamawiajacego,

- urzadzenie musi spetnia¢ wymagania dla niszczenia dokumentacji zawierajacej dane wrazliwe (min. P-4, zalecane
P-5),

- zapewnienie serwisu, konserwacji i napraw w okresie wynajmu,

- szkolenie z obstugi urzadzenia,

- odbior urzadzenia po zakonczeniu umowy.

3. Wymagania organizacyjne

- realizacja zamowienia w godzinach pracy Zamawiajacego,

- zachowanie poufnosci i bezpieczenstwa danych,

- mozliwos¢ kontroli procesu niszczenia przez Zamawiajacego (w przypadku wariantu 1).

4. Specyfikacja wymagan technicznych

Minimalne wymagania dla niszczarki (wariant 2):

Parametry bezpieczenstwa

- Klasa bezpieczenstwa: DIN 66399 — poziom P-4 lub wyzszy
- Sposoéb ciecia: cigeie $cinkowe (cross-cut)

- Wielkos$¢ $cinka: maks. 4 x 40 mm (preferowane 2 x 15 mm)
Parametry uzytkowe

- Pojemnos¢ kosza: min. 80 litrow

- Szerokos¢ wejscia: min. 300 mm
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- Jednorazowy wsad: min. 20 arkuszy 80 g/m?

- Mozliwo$¢ niszczenia: papieru, kart plastikowych, ptyt CD/DVD (opcjonalnie)
Bezpieczenstwo i ergonomia

- automatyczne zatrzymanie przy przepetnieniu,

- zabezpieczenie przed przegrzaniem,

- cicha praca (max. 60—65 dB),

- blokada bezpieczenstwa.

Serwis i wsparcie

- czas reakcji serwisu: max. 48 h,

- zapewnienie czesci zamiennych,

- urzadzenie zastepcze w przypadku awarii powyzej 72 h.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Umowy z najwyzsza starannoscia, przy uwzglednieniu
profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalno$ci.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji przedmiotu Umowy podwykonawcom.

7. Pozostale obowigzki Wykonawcy okresla projekt umowy- zatacznik nr 2 i 2A

IV. INFORMACJE OGOLNE

1. Wspolny stownik zamowien publicznych: CPV 92512100-4 Ushugi niszczenia archiwéw

2. Nie dopuszcza si¢ sktadanie ofert wariantowych i czgsciowych.

3. Termin zwigzania oferta wyznacza si¢ na 30 dni liczac od daty otwarcia ofert.

4. Termin wykonania zaméwienia: 30 dni od podpisania umowy.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wydhuzenia terminu realizacji w przypadku wystgpienia okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia.

6. Negocjacje.

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca, w tym w formie
mailowej.

6.2. Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzona notatka.

6.3. Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.

7. Uniewaznienie postgpowania.

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie, bez podania
przyczyny.

7.2. W szczegblnosci uniewaznienie moze nastgpic, jezeli:

a). nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b). cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote,

¢). postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy.

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do rezygnacji z realizacji zamowienia przed podpisaniem umowy
wraz z podaniem uzasadnienia.

8. Postanowienia dodatkowe.

8.1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

8.2. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamowienia i nie powoduje powstania zobowigzania do
zawarcia umowy.

8.3. Zamawiajacy moze zwr6ci¢ si¢ do Wykonawcy o przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi wytacznie na wybrang oferte.

8.5. Zamawiajacy moze do terminu sktadania ofert dokona¢ zmian w treéci zapytania ofertowego.

8.6. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.Wykonawca powinien zapoznac si¢ ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu.

2. Kazdy wykonawca moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

3. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

a) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow;

posiadania certyfikatéw lub potwierdzenia zgodnosci z normami bezpieczenstwa (np. ISO/IEC 27001, DIN
66399 lub rownowaznych dokumentow potwierdzajacych spelnianie wymagan w zakresie jakoSci i




bezpieczenstwa informacji,(dotyczy Wariant 1)
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

a). formularz ofertowy -zatacznik nr 1

b). odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

¢). pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow
ztozonych wraz z oferta.

Zamawiajacy oceni spelnianie w/w warunkdw w oparciu o zalgczone do oferty o§wiadczenia i dokumenty na
zasadzie spetnia / nie spetnia.

VIL. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Zaproszenie do konkursu oraz ewentualne pytania /w programie Word/, odpowiedzi, rozstrzygnigcie konkursu
beda publikowane na stronie internetowej zamawiajacego pod adresem www.spzozsokolow.pl

2. Sposdb porozumiewania si¢ migdzy zamawiajacym a wykonawcami ustala si¢ droga elektroniczna na adres
zp3@spzozsokolow.pl

3.Upowaznionymi do kontaktow z wykonawcami sa:

a). w zakresie przedmiotu zamdwienia: Katarzyna Stosio tel. 025 781-72-23 (robocze w godz. 8:00 — 15:00)

b). w zakresie procedury —Agnieszka Brzozowska tel. 25 781-73-70 (dni robocze w godz. 8:00 — 14:30).

VIIL SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim zgodnie z formularzem ofertowym- zalacznik nr 1 do
Zaproszenia.

3. Wszelkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy a uprawnienie to powinno by¢ stwierdzone wypisem z KRS lub ewidencji dziatalnosci albo
podpisane przez osob¢ umocowang do tych czynnosci przez osobg (osoby) uprawniong(e). Gdy Wykonawca jako
zatacznik do oferty dotaczy kopig jakiego$ dokumentu, to kopia ta powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce lub osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku sktadania
wspo6lnej oferty podpisane przez pelnomocnika wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
W przypadku sktadania dokumentéw w jezyku innym niz jezyk polski do dokumentu oryginalnego powinno zosta¢
dofaczone thumaczenie.

4. Umocowanie (petnomocnictwo) do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zataczonych przez Wykonawcg.

5. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii w sytuacji, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwos$ci, a zamawiajgcy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposob.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszego zaproszenia.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Sktadajac oferte wykonawca moze poda¢ numery stron, ktore nie powinny by¢ udostepniane innym uczestnikom
postgpowania, poniewaz stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji 1 jako takie nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom niniejszego postepowania.
Dokumenty i1 zaswiadczenia zawierajace informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa winny by¢
wyodrebnione z oferty i opatrzone klauzulg: ,,INFORMACJA STANOWIACA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC INNYM WYKONAWCOM.” Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niewlasciwie zabezpieczone przez Wykonawce dokumenty bedgce tajemnica
przedsicbiorstwa.

9. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czg¢$ci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

IX. ZLOZENIE 1 OTWARCIE OFERT
1.Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Zamawiajacego (pokoj 37 biurowca) Sokotow Podlaski ul. ks. Jana Bosko
5, w zamknigtych i ostemplowanych pieczgcig firmowag Wykonawcy kopertach z napisem: ,,Konkurs ofert na
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ustuge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej na potrzeby Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim . Zaleca si¢ zloZenie oferty w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem na adres: zp3@spzozsokolow.pl

2. Termin sktadania ofert mija 23.04.2026 r. o godz. 10.00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu o godz. 11:00 w lokalu nr 13 biurowca w siedzibie zamawiajacego.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Przed obliczeniem ceny oferty wykonawca powinien dokladnie i szczegdétowo zapoznaé si¢ z wymaganiami
dotyczacymi przedmiotu zamowienia oraz uzyskac niezbedne do sporzadzenia oferty informacje majace wplyw na
warto$¢ zamowienia.

2. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia uwzgledniajac wymogi opisane
w Zaproszeniu i zatgcznikach.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych .

4. Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw w przeprowadzonej przez Wykonawce kalkulacji obciazaja
Wykonawce.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
cena oferty — 100 punktow

2.Podstawg obliczenia punktow oferty bedzie wzor:
Kryterium cena:
C = (Cmin /Cbad) x 100 pkt gdzie:
C - ilo$¢ punktow przyznana za ceng oferty,
Cmin - cena najnizsza wérod ofert,
Cbad - cena oferty danego wykonawcy

3. W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
4. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki w tekscie oferty oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny.

XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Po dokonaniu wyboru ofert najkorzystniejszych, Zamawiajacy powiadomi Wykonawcoéw o wyniku postepowania,
przesytajac powyzsze zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

XIII. POSTANOWIENIA DOT. UMOWY

Szczegotowe warunki dostawy reguluje projekt umowy bedacy zatacznikiem nr 2 do niniejszego

zaproszenia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania umowy droga elektroniczng na adres e-mail wskazany
w ofercie Wykonawcy celem jej podpisania. Zamawiajacy zaleca zawarcie umowy w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

XIV. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze: administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Sokotowie Podlaskim,08-300
Sokotéw Podlaski, ul. ks. Bosko 5,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego: usluga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Z 2021 poz.
1129 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”; Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp; w odniesieniu do
Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
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RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego

XV. WYKAZ ZALACZNIKOW STANOWIACYCH INTEGRALNA CZESC ZAPROSZENIA
1) Formularz ofertowy- zatqcznik nr 1

2) Projekt umowy- Zalgcznik 2

3). Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatwierdzam:

Signaturg?[o Verified

Dokument po pj/s‘a przez
Mariusz Martyni
Data: 2026.04.[11108:57:24 CEST
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